KTMU MEVZUATI

Amag

KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI
SINAV UYGULAMA YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Madde 1. Bu yénergenin amaci, Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi lisans ve &nlisans
programlarinda yapilacak ara sinavlarda ve yariyil sonu sinavlarinda uygulanacak usul ve esaslari

dizenlemektir.

Kapsam

Madde 2. Bu ydnerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi lisans ve dnlisans programlarinda
yapilacak olan sinavlarda uygulanacak usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu ydnerge, “Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim

ve Sinav Yonetmeli

ne ve Universitenin diger mevzuatina dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar ve Kisaltmalar
Madde 4. Bu Yonergede gegen;

Universite
Rektorlik

Senato

Dekan

Madur

Akademik Birim
Yonetim Kurulu
Bolim/Program
Akademik Takvim
Yonetmelik

Sinav

ifade eder.

Madde 5.

: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesini (KTMU),

: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérligiind,

: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosunu,

: Fakilte Dekanini,

: Yiksekokul ve Meslek Yiiksekokulu Mudirind,

: Fakdlte, yuksekokul ve Meslek Yiiksekokulunu,

: Akademik Birimlerin Yonetim Kurullarini,

: Fakdlte, yuksekokul ve Meslek Yiiksekokulu bolim ve programlarini,

: Universitenin lisans ve énlisans programlarinin akademik takvimini,

: “Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim

vy

ve Sinav Yonetmeligi”ni,

: Lisans ve Onlisans programlarinda yapilan ara sinavlari ve yariyill sonu

sinavlarini

iKINCi BOLUM
Genel Esaslar

1. Sinavlar, Universitenin akademik takviminde veya ydnetmelikte belirlenen tarihlerde yapilir.
Senatonun izni olmadan belirlenen tarihlerin disinda sinav yapilamaz.

a) Ara sinavlarin sinav takvimi, derslerin baslamasini miiteakip bir ay icerisinde ilan edilir.

b) Yariyil sonu sinavlarinin sinav takvimi, derslerin bitim tarihinden en az iki hafta 6nce ilan edilir.

c) Ara sinavlarin mazeret sinavlari derslerin bitim tarihinden 6nce, yariyill sonu sinavlarinin
mazeret sinavlari ise takip eden yariyilin ders ekleme silme tarihinden 6nce yapilacak sekilde
planlanir ve uygulanir.

d) Devlet sinavlar ve bitirme tezi savunma sinavlari, akademik takvimde belirlenen tarihlerde,
Kirgiz Cumhuriyeti Egitim ve Bilim Bakanliginin belirledigi usul ve esaslara gore yapilir.
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f)

P w

Tek ders sinavlari ve ek sinavlar, yonetmelikte belirlenen usul ve esaslara gore yapllir.

intdrn sinavi, Veteriner Fakiiltesi Yonetim Kurulunun belirledigi esas ve usullere gére yapilir.
Sinav programlari, ilgili yonetim kurullarinca karara baglanir ve sinav takvimi, ilgili
boliim/program baskanliklarinca ilan panolarinda ve web alanlarinda ilan edilir.

Her sinavda, dersin 6gretim elemani ile birlikte bir gozetmen gorevlendirilmesi esastir.

Ogrenci kimlik karti olmayan &grenciler sinava alinmaz.

Bilgisayar ortaminda gerceklestirilen uygulamali derslerin (Autocad, Onparmak Klavye
Kullanimi dersi, 1C Muhasebe, Outlook Programi) sinavlarinda ortaya cikabilecek teknik ariza
durumunda sinavi yarim kalan 6grenciye yonelik telafi amagli tekrar sinav yapilabilir.

Sinav Oncesi Yapilmasi Gerekenler
Madde 6.

1.

Devamsizlik nedeniyle yariyil sonu sinavlarina alinmayacak 6grencilerin listesi dersin 6gretim
elemani tarafindan sinavdan once ilan edilir ve sinav yoklama listesinde belirlenir.

Sinav salonlarinin hazir hale getirilmesi, gdzetmen goérevlendirilmesi ve sinavlarin belirlenen
yer ve zamanda yapilmasi vb. hususlarda ilgili boliim/program baskanliklari sorumludur.
Sinavdan 6nce, dersin 6gretim elemani veya gézetmen tarafindan, sinavda uyulacak kurallar
ve sinavin siresi tim 6grencilerin isitecegi sekilde duyurulur.

Sinav Esnasinda Yapilmasi Gerekenler
Madde 7.

1.

Sinav yoklamasi, sinav yoklama listesi ile 6grencilerin imzalari alinmak suretiyle yapilir. Sinav
yoklama listesi ayni zamanda sinav tutanagi yerine geger.

Ogrenci kimlik kartlarinin sinav siiresince gériilebilecek bir yerde bulundurulmasi saglanir.
Sinav salonunda 06grencilerin yerleri dersin 6gretim elemani ya da gbézetmen tarafindan
herhangi bir gerekge gosterilmeksizin degistirilebilir.

Sinava geg¢ gelen 6grencilerin sinav salonuna alinip alinmayacagi dersin 6gretim elemaninin
takdirindedir. Ancak sinav salonundan bir 6grenci ¢iktiktan sonra sinava yeni 6grenci kabul
edilemez.

izinsiz olarak sinav salonunu terk eden 6grenci yeniden sinava alinmaz.

Zorunlu hallerde, 06grencinin gdzetmenin kontroliinde sinav salonundan gegici olarak
ayrilmasina izin verilebilir.

Sinav sliresince her ne surette olursa olsun cep telefonu, bilgisayar, ses kaydedici vb. gibi
kopya cekilmesine veya cektirilmesine imkan taniyacak her tirli elektronik cihazin acik halde
o0grencinin tzerinde bulundurulmasina izin verilmez.

isitme engelli 6grencilerin disinda kulaklik kullanilmasina izin verilmez.

Yazili sinavlarda antetli sinav kdgidi kullanilir. Sinavlarda birden fazla cevap kagidi kullanilmasi
durumunda ilgili akademik birim sekreterleri tarafindan mihurlenmis/kaselenmis bos kagitlar
kullanilabilir. Elektronik ortamlarda yapilan sinavlarda sinav kagidi kullaniimaz.

Sinav Sonrasinda Yapilmasi Gerekenler
Madde 8.

1.

Sinav sonrasinda ‘Sinav Tutanagi ve Yoklama Listesi’ dersin 6gretim elemani ve gbzetmen
tarafindan imzalanir.

Sinavda, sinavin uygulanmasini olumsuz olarak etkileyen herhangi bir olay meydana gelmis ise
bu durum bir tutanakla bolim/program baskanhgina bildirilir.

Sinavda kopya olayl yasanmasi durumunda 6gretim elemani ve gézetmen tarafindan bir sinav
kopya tutanagi diizenlenir ve bu tutanak ilgili bélim/program baskanligina teslim edilir.

552

‘@
Ll
(O]
o
[T}
4

‘0
>
<
S
<
-
o
O
>
>
>
<
=
wv
¢
(o]
n
&
(L]
(g
>
©
(%]




KTMU MEVZUATI

Sinavda kullanilan ‘Sinav Kagidr’, cevap kagitlari ve ‘Sinav Tutanagi ve Yoklama Listesi’, en gec
yariyill sonunda dersin 6gretim elemani tarafindan ilgili boliim/program baskanligina tizerinde
dersin adi, sinav tlr(, sinav tarihi vb. bilgiler bulunan bir zarf icerisinde imzalanarak teslim
edilir. Elektronik ortamlarda yapilan sinavlarin sorulari ve sonuglari ilgili bolim/program
baskanliginin veri tabanlarinda saklanir.

Ortak Derslerin Sinavlari

Madde 9.

1. Universitede okutulan ortak derslerin sinavlari, dersi okutan béliim/program baskanliklari
veya koordinatorlikler tarafindan yapilir.

2. Uzaktan egitim vyoluyla okutulan ortak derslerin sinavlari, Uzaktan Egitim Merkezi
Baskanhiginin koordinatorligiinde ilgili bélim/program baskanliklari ile birlikte yapilir.

3. Ortak derslerin sinavlarinin test olarak yapilmasi durumunda ayni gin birden fazla dersin

sinavi yapilabilir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yonerge Ekleri

Madde 10. Bu yonergenin uygulanmasinda ek olarak kullanilacak olan formlar sunlardir:
1. Sinav Takvimi Formu (KTMU-FR-0IiD-23)

2. Sinav Tutanagi ve Yoklama Listesi (KTMU-FR-OID-22)

3.

Sinav Kagidi (KTMU-FR-OiD-24)

Bu formlar, gerek gorildigl durumlarda Rektorliikge Kalite Yonetimi Sistemi formatina uygun
olmak sartiyla yeniden diizenlenebilir.

Yirurlik
Madde 11. Bu yonerge Senatonun onay tarihinden itibaren yurirlige girer.

Yiriitme
Madde 9. Bu yénerge hikiimleri Universite Rektérliigi tarafindan yuritilir.

Bu yénerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu’nun 28/03/2017 tarih ve 2017-06.32 sayili karari ile kabul
edilmistir.
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|

OGRENCI ISLERI DAIRESI BASKANLIGI

FORMLAR

Dokuman

KTMU-FR-0ID-22

ilk Yayin

28/03/2017

Revizyon

00

Dokiman
Adi

Sinav Tutanag ve Yoklama
Listesi

Revizyon

'

Sayfa No

1/1

Fakulte/Yiksekokul

BBlim/Program

| Sinav Tord

Sinav Tarihi ve Yeri

Ders Kodu,Adi, Kredisi

Ogrenci Sayisi

Numara

Adi Soyadi

Imza

www\omawnpz

Sinava....... Sgrencl katlmigtir.,

Gbzetmen

Adi Soyadi :

Imzas: :

Adi Soyads :
Imzasi :

| Y

Opretim Elemani
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Hazirlayan

Onaylayan

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektoriik'©2084 V
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‘ BGRENCI ISLERI DAIRES] BASKANLIGI -00kUman | KTMU-FR-0ID-024
FORMLAR ilk Yayin |28/03/2017

— - B Revizyon |00 ) )

Dokliman Revizyon |-

‘ Sinav Kagidi .

Adi & 'Sayfa No |1/1
Fakilte/Y(ksekokul Egitim,-Oretim Vil
Bollim/Program Yaryl
Dersin Kodu, Ad Sinav Turd ‘
Ogrencinin Adi Soyadi [ o Sinav Tarihi - |
Ogrencinin Numarasi Ogrencinin Imzas:
SORULAR
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Hazirlayan

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektorlik © 2004
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